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Bijlage 1: Oplijsting te ondertekenen documenten. 

 

Overzicht van overeenkomsten. 
Dienstverleningsoverkomst. 
Arbeidsovereenkomst. 
Subsidieovereenkomst VAPH/VIPA/Provincie, Tender VDAB, ... 
Vastgoedovereenkomst ( aankoop gebouw, verhuur lokaal ). 
Verzekeringsovereenkomst ( hospitalisatie, arbeidsongevallen, burgerlijke aansprakelijkheid, ... ). 
Overeenkomst twee pensioenpijler.  
Overeenkomsten met dienstverleners: Certimed, Liantis, Easypay, ... 
Ondertekening van huur- en dienstverleningsovereenkomsten i.k.v. activiteiten en evenementen 

Overeenkomsten met leveranciers: raamakkoord.   
Overeenkomsten met banken ( leningen,  beleggingen, ... ). 
Overeenkomst vakbond ( protocollen ). 
Huurovereenkomsten ( o.a. sondevoedingspompen, kampen en vakanties ). 
Aankoop/gunningsovereenkomsten. 
Onderhoudsovereenkomsten.  
... 
  

Overzicht van briefwisseling, documenten, ... 
Ondertekening van Nota’s RVB. 
Ondertekening brieven naar ouders. 
Ondertekening ontslagbrieven 
Ondertekening van tewerkstellingsattesten. 
Ondertekening van briefwisseling naar diverse instanties inzake personeelsbeleid 
Ondertekening van attesten FOD. 
Ondertekening van documenten voor de RVA: C4, C131A, C131B, documenten voor thematische 
verloven… 
Ondertekening van documenten voor de Vlaamse overheid: aanvragen zorgkrediet, aanvragen 
VOP,… 
Ondertekening van documenten voor de mutualiteit: verklaringen inzake arbeidsongeschiktheid, 
inlichtingenbladen, verklaringen inzake zwangerschap… 
Ondertekening van documenten voor Ethias: verklaringen inzake arbeidsongevallen, … 
Ondertekening van dagelijkse zaken m.b.t. verzekeringscontracten in kader van hospitalisatie en 
arbeidsongevallen 
Ondertekening van documenten voor het FBZ, aangifte, ontwerpbeslissing, definitieve beslissing… 
Ondertekening van documenten inzake mutatie van medewerkers  
Ondertekening van de mededelingen per brief van beslissingen inzake het bestuur omtrent 
arbeidsongevallen en beroepsziekten 
Ondertekening van inkomensverklaringen, fiscale verklaringen wagen,… 
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Ondertekening van facturen ter interne bevestiging voor kosten inzake personeelsbeleid: facturen 
voor Certimed, Provikmo, Easypay, facturen voor diverse opleidingen… 
Ondertekening van documenten inzake opleidingen  / vorming 
Opdracht geven tot controle door Certimed 
Afleveren fiscale attesten, aangifte Belcotax,… 
Afleveren en ondertekening van vakantieattesten 
Afleveren van attesten vakbondspremie 
Ondertekening van briefwisseling aan de RSZ, Fiscus... 
Ondertekening van briefwisseling inzake sociale maribel 
Behartiging van juridische dossiers inzake personeelsaangelegenheden: arbeidsongevallen, ontslag, 
mandaat om te onderhandelingen inzake dossiers,… 
Ondertekening van verlofname 
Aanduiding als verantwoordelijke uitgever voor Ter Heide nieuws 
Goedkeuring van uitgaande facturen, binnenkomende facturen zonder bestelbon 

Ondertekening van bestelbonnen 

Ondertekening van maandelijkse aanmaningen bij achterstallige rekeningen 

Het online plaatsen van bestellingen 

Ondertekening van dagelijkse zaken m.b.t. verzekeringscontracten 

Plaatsen van digitale handtekening voor afrekeningen enterale voeding 

Ondertekening van verklaringen vb schenkingen 

Ondertekening van attesten zorgverzekering 

Ondertekening van attesten studietoelagen 

Ondertekening van attesten van verblijf 

Ondertekening van attesten FOD 

Ondertekening van fiscaal attesten 

Ondertekening van formulieren 3P3’s kinderbijslag 

Ondertekening van brieven kinderbijslag: aanvraag 2/3de kinderbijslag 

Ondertekening van brieven naar leveranciers: wijziging facturatieadres naar adres ouder 

Ondertekening van brieven naar mutualiteiten (voor bewoners) 

Ondertekening van uitgaven van leefgroepen uit het psycho-educatief budget voor een bedrag boven 

de 75 euro 

Ondertekening van technische fiches 

Ondertekening van verrekeningen 

Ondertekening van documenten voor aankoopdossiers i.f.v. overheidsopdrachten: offerte 

Ondertekening van briefwisseling aan fiscus i.f.v. BTW bouwdossiers 
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